Zakladna Skola, Pri krizi 11, 841 02
Bratislava

KNIZNICNY AVYPOZICNY PORIADOK

Vzmysle § 13 ods. 2 pism. d) zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 183/2000 Z. z.
0 kniZniciach, o doplneni ziakona Slovenskej narodnej rady ¢&. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej
starostlivosti a 0 zmene a doplneni ziakona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,zakon o kniZniciach®“) a v sulade so zriad’ovacou listinou zo dina 25.11.2007
vydavam tento kniZni¢ny a vypoZi¢ny poriadok Zakladnej $koly Pri krizi 11 Bratislava.

Cast'I
Vseobecné ustanovenia
) Clanok 1
Uvodné ustanovenia
1. Skolska kniznica je sti¢astou Zakladnej $koly Pri krizi 11 Bratislava. KniZnica je povinna

vzmysle § 13 ods. 2 pism. d) zdkona o kniZniciach vypracovat’ a spristupnit’ knizni¢ny
a vypozi¢ny poriadok a v sulade s nim poskytovat’ knizni¢no-informacné sluzby.

2. Knizni¢ny avypoziény poriadok upravuje vzadjomné vztahy kniznice a jej Citatelov.
Nachadza sa na vidite’'nom mieste v priestoroch $kolskej kniznice a na internetovej stranke
skoly www.prikrizi.sk

3. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informacénych sluzieb
zabezpecovat’ slobodny pristup k informaciam, podielat’ sa na rozvijani Citatel'skej
gramotnosti, podporovat’ celozivotné vzdelavanie a duchovny rozvoj Citatel'ov.

Cast' II
Kniznicny poriadok
Clanok 2

Poslanie a ulohy kniZnice

1. Kniznica je odbornym, Studijnym, informaénym a Citatelskym centrom pre ziakov,
pedagogickych zamestnancov a nepedagogickych zamestnancov Skoly.

2. KniZnica zabezpecuje svojim Citatel'om:
a) slobodny pristup k informaciam,
b) uspokojovanie kulturnych, informa¢nych, ¢itatel'skych a vzdelavacich potrieb,
C) celoZivotné vzdelavanie a duchovny rozvoj

3. KniZnica v ramci zabezpecovania d’al$ich uloh:

a) vytvara knizni¢ny fond, ktory vyuziva na pripravu, riadenie a uskuto¢iovanie
vychovno-vzdelavacej ¢innosti.
b) poskytuje knizni¢no-informa¢né sluzby pouzivatelom kniznice.
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c) vedie evidenciu dokumentov.

d) vedie evidenciu pouzivatel'ov kniznice a evidenciu vypoziciek.

e) realizuje aktivity zamerané na podporu a rozvoj Citatel'skej kultiry.

f) spolupracuje pri individualnej priprave ziakov na vyucovanie.

g) spolupracuje so $kolou, kultGrnymi, zaujmovymi a inymi vzdelavacimi instituciami
V regione.

h) zabezpecuje propagaciu sluzieb a planovanych aktivit.

Clanok 3
Knizni¢ny fond

1. Kniznica buduje fond knizniénych dokumentov, priebezne ho dopliia. Eviduje prirastky,
ubytky, vypozicky. Knizné¢ dokumenty ochraiuje a spristupiiuje svojim pouzivatelom.

2. Knizni¢ny fond je majetkom Skoly. Kazdy pouzivatel' je povinny chranit’ ho a nesmie ho
poskodzovat’.
Clanok 4
Knizni¢no-informacné sluzby

1.  Kniznica poskytuje ¢itatelom nasledovné sluzby:

vypozicné sluzby prezencné ( vypozicky kniznych dokumentov v kniznici)
vypozicné sluzby absencné (pozi¢iavanie kniznych dokumentov domov)
predlzovanie vypozi¢nej lehoty

faktografické a bibliografické informacie

konzulta¢né sluzby

I O R B A O
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Clanok 5
Pouzivatel’ kniZni¢no-informaénych sluzieb

1. Potencialni pouzivatelia Skolskej kniznice s vSetci ziaci a zamestnanci Skoly.
2. Pouzivatel'om kniznice sa mdze stat’ kazdy ziak aj zamestnanec Skoly.

3. Fyzicka osoba sa stdva pouzivatelom kniZznice po registracii v Skolskej kniznici.
V ramci kniznice su vytvorené 2 zdkladné kategorie pouzivatel'ov:

(1.) pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci Skoly
(2.) ziaci Skoly

4. Navstevnik kniZznice vyplni prihlaSku. Svojim podpisom na prihlaske sa zavédzuje plnit
ustanovenia knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a riadit’ sa pokynmi Skolského knihovnika.

5. U Ziaka do 15 rokov podpisuje prihlasku zakonny zéstupca. Svojim podpisom potvrdzuje, Ze
prebera zodpovednost’ za Skody sposobené maloletou osobou.

6. Pouzivatel' je povinny chranit majetok kniznice, zachovavat poriadok, Ccistotu a ticho
Vv priestoroch kniznice. V kniZnici nie je povolené pouzivanie mobilnych telefonov.
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7. Ak pouzivatel nedodrziava ustanovenia knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a ostatné
nariadenia kniznice, moze byt docasne alebo natrvalo zbaveny prava vyuzivat' knizni¢no-
informac¢né sluzby kniznice. V pripade, ze svojim nevhodnym spravanim spdsobil Skodu,
musi ju nahradit’.

8. Pouzivatel ma pravo podavat’ ustne a pisomné pripomienky, navrhy a st'aznosti na pracu
V kniznici.

9. V ramci kniznice su vytvorené 2 zakladné kategorie pouzivatel'ov:

(1.) pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci Skoly,
(2.) ziaci skoly

Clanok 6
Preukaz pouzivatel’a kniZnice

1. Preukaz pouzivatela sa vystavuje Ziakom a zamestnancom Skoly pri prvej navsteve Skolske;j
kniznice na obdobie jedného roka. Po uplynuti tejto lehoty je moZzné platnost’ Citatel'ského
preukazu predlZit.

2. Pouzivatel, resp. zakonny zastupca je povinny poskytnut’ kniznici potrebné osobné udaje,
svojim podpisom vyjadruje suhlas s ich pouzitim. Kniznica zabezpeci ich ochranu Vv stulade

S platnou legislativou.

3. Preukaz pouzivatela je dokladom, ktory pouzivatela opraviluje vyuzivat kniznicny fond
a knizni¢no-informacné sluzby.

4. Preukaz pouzivatela je neprenosny.

o

Majitel’ preukazu zodpoveda za jeho zneuzitie. Stratu preukazu musi hned’ ozndmit’ kniznici.
6. Clenstvo v 8kolskej kniZnici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:

a/ odhlasenim

b/ hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku
¢/ Ziakom, ktori prestali byt’ Ziakmi nasej Skoly

d/ zamestnancom po skonc¢eni pracovného pomeru

Clanok 7
Ochrana osobnych udajov pouZivatela

1. Kniznica je prevadzkovatelom kniznicného systému podla zdkona ¢. 428/2002 Z. z.
0 ochrane osobnych tdajov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon*). Osobnym
udajom je podla § 3 zédkona tidaj, tykajici sa konkrétnej osoby, ktorej identitu mozno zistit’
Z osobnych tdajov priamo alebo nepriamo. V podmienkach kniZnice si to predovSetkym
adresné a identifika¢né udaje pouzivatel’a alebo udaje o jeho vypozickach. Osobné tdaje su
spracovavané skolskym knihovnikom elektronicky.
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2. Kniznica spracovava nasledovné osobné tidaje pouzivatel’a:

a) zakladné identifika¢né tidaje pouzivatela: meno a priezvisko, adresa trvalého bydliska,
datum narodenia, ¢islo osobného dokladu, ktorym bola overend totoznost’ pouzivatel'a
a spravnost’ identifikacnych udajov;

b) d’alsie kontaktné idaje pouzivatel'a: akademicky titul, prechodna alebo kontaktna
adresa, e-mail, telefon;

3. Skolsky knihovnik je povinny:

a) spracovavat’ osobné idaje vyhradne v ramci svojej pracovnej naplne a uloh, ktoré
stanovil riaditel’ Sskoly;

b) dbat’ na spravnost’ spracovavanych osobnych tidajov a overovat’ ich podl'a dokladov
na to urcenych;

c) zachovavat’ ml¢anlivost’ o osobnych udajoch a bezpe¢nostnych opatreniach aj
po skonceni pracovného pomeru v $kole;

4. Po ukonceni clenstva v Skolskej kniznici knihovnik vSetky osobné udaje zlikviduje
vymazanim zaznamu o pouZivatel'ovi v kniZzni¢nom systéme Skolskej kniZnice.

5. Ak pouzivatel zisti, ze doSlo k poruSeniu povinnosti zo strany kniznice, ma pravo ziadat
0 okamziti napravu.

Cast' 1l
Vypozicny poriadok
Clanok 8
Zasady pozifiavania
1. KniZnica spristupiiuje a pozi¢iava zo svojho knizni¢ného fondu knizni¢né dokumenty
prednostne pouzivatel'om 1. kategdrie. Pouzivatelom 2. kategorie vtedy, ak to nie je na ukor

vyucovania jednotlivych vyucovacich predmetov

2. KniZnica spristupriuje a pozi¢iava knizni¢né dokumenty iba po predloZeni platného preukazu
pouzivatela.

3. Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykonava elektronicky v databaze automatizovaného
knizni¢ného systému.

4. Absencne je naraz mozné si vypozicat’:
ziaci 1. stupnia - 1 dokument
ziaci 2. stupna — 3 dokumenty

. V opodstatnenych pripadoch ( priprava na olympiadu, priprava projektu a pod.) je mozné po
dohode so skolskou knihovni¢kou navysenie poctu vypoziciek

5. Vypozi¢na lehota pri absencnom poZi€iavani je 1 mesiac — 30 dni.
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6. Vypoziéni lehotu je mozné prediZit, ak o tom pouzivatel poZiada, resp. ak nie je o dana
knizni¢nu jednotku zaujem zo strany inych Citatel'ov.

7. Pri vypozicke je pouzivatel povinny kniznicny dokument prezriet' a zistené nedostatky
ihned’ ohlasit’. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky zistené nedostatky a je povinny
uhradit’ naklady na opravu alebo zakupit’ novy dokument.

8. Pouzivatel’ je povinny vratit' vypozi¢any knizni¢ny dokument v takom stave, v akom si ho
prebral pri vypozicke. Do vypozi¢anych knizni¢nych dokumentov nesmie robit’ Ziadne
zaznamy a nesmie knizni¢né dokumenty poskodzovat’ ziadnymi inymi zasahmi.

9. Pouzivatel’ nesmie vypozicany knizni¢ny dokument pozi¢iavat’ d’alsim osobam.

Clanok 9
Vypozi¢né pravidla

1. Pozi¢iavanie niektorych knizni¢nych dokumentov sa obmedzuje na prezenéné §tadium
v priestoroch kniznice. Ide najméd o knizni¢né dokumenty cenné a dokumenty s obmedzenym
poctom kusov, ktoré su aktualne potrebné pre Stadium viacerych ziakov.

2. Pouzivatel’ si moze sicasne absenéne vypozicat max 3 knizni¢né dokumenty na dobu 30
kalendarnych dni. Ziaci 1. stupiia si vypozi¢iavaji 1 knizny dokument.

3. Kniznica ma pravo v odovodnenych pripadoch stanovit’ aj kratSiu vypozicnu lehotu, pripadne
pozadovat’ vratenie kniznicného dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty bez udania
doévodu.

. Ziaci i Cia Stadiu vané § u 18 1 rozviazani
4. Ziaci, ktori koncia Studium poskytované skolou a zamestnanci Skoly pri rozviazan
pracovného pomeru s povinni vyrovnat’ si svoje zavazky.

5. PredlZzena vypozicka sa povazuje za novu vypozicku.

Clanok 10
Vymahanie nevratenych vypoziciek

1. Pouzivatel je povinny vratit’ knizni¢ny dokument V stanovenej vypozi¢nej lehote.

2. Po prekroceni vypozicnej lehoty o 30 kalendarnych dni je pouzivatel’ upominany prvykrat, po
dalsich 15 kalendarnych diioch je upominany druhykréat. V pripade, Ze pouzivatel' ani po
druhej upomienke do 15 kalendarnych dni nevrati dokument (t. j. prekroc¢i vypozicnt lehotu
0 45 kalendéarnych dni), dostane riaditel’ski upomienku.

3. KniZnica nemusi posielat’ prvil a druhti upomienku postou. RiaditeI'ski upomienku posiela
postou doporucene.

4. Ak ziak /zakonny zastupca knizny dokument nevrati, neuhradi jeho hodnotu,
knihovnik bude postupovat’ v zmysle porusenia Vnutorného poriadku skoly.



Zakladna Skola, Pri krizi 11, 841 02
Bratislava

5. Po opakovanom vyzyvani vratit’ pozi¢any knizny dokument sa pouzivatel'ovi pozastavuje
poskytovanie vSetkych knizni¢no-informacnych sluzieb.

Clanok 11

PoSkodenie, strata a nahrada vypozi¢caného kniZzni¢ného dokumentu

1. Pouzivatel' je povinny okamzite ozndmit’ stratu alebo poskodenie pozicaného knizni¢ného
dokumentu.

2. O sposobe nahrady skody rozhoduje kniznica na zaklade kritérii: odborna a finan¢na
hodnota knizni¢ného dokumentu, pocet exemplarov, vyuzivanie knizni¢ného dokumentu
nasledovne

a)zaobstaranie toho istého diela rovnakého alebo novsieho vydania,
b)zaobstaranie iného konkrétneho dokumentu

C)zabezpecenie vyhotovenia viazanej fotokopie strateného dokumentu
d)finan¢na nahrada.

3. Pouzivatel' je povinny uhradit’ vSetky naklady, ktoré kniznici vznikli v stvislosti so stratou
knizni¢ného dokumentu. Nahradu musi pouzivatel’ zabezpecit' v dohodnutej lehote, t.j. do 21
dni.

4. Pri uréovani finan¢nej nahrady kniznica vychadza nielen z pévodnej ceny knizni¢ného
dokumentu, ale aj z hodnoty knizni¢ného dokumentu v ¢ase straty alebo poskodenia.

Clanok 12
Cennik kniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku

Skolska kniznica pozaduje finan¢énua Ghradu za tieto vybrané sluzby a ukony:

a) registracia nového Citatel'a, vystavenie Citatel'ského preukazu............cccocvevvieeennnns bezplatne
b) prediZenie platnosti preukazu na 1 SKOISKY TOK..........covvivervecescerirereeeriesesenees e bezplatne
c) strata/ znehodnotenie Citatel'skén0 Preukazu ..........cccevveeieieiiiiiecie e 0,50 €

d) naklady suvisiace s poskodenim a stratou vypozi¢aného dokumentu :

Strata Knihy ........cccoiiiiiiiiiiiies e hradi 100% (plnu sumu knihy)

poskodenie knihy (podl'a zavaznosti poskodenia)................. 10-100% z ceny knihy
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Cast' 1V

Zaverecne ustanovenia
Clanok 13
Ucinnost’

1. Vynimky z kniZzni¢ného a vypoZi¢ného poriadku povoluje riaditel’ Skoly alebo nim povereny
Skolsky knihovnik.

2. Zmeny udajov v knizni¢nom a vypozi¢nom poriadku sa vykonavaju jeho dodatkom.

3. Tento knizni¢ny a vypozicny poriadok nadobuda platnost’ a i€innost’ diiom 1.9. 2016.

V Bratislave dna 1. septembra 2016

Mgr. Iveta Miksikova Mgr. Valéria Kaplanova
riaditel’ka skoly Skolska knihovnicka
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